
	 工程类预算项目送审资料清单

	项目名称：                                              

	序号
	应提供评审资料名称
	资料要求
	是否提供

	1
	申请财政评审的文件
	建设单位出具的正式书面申请评审文件
	

	2
	相关审批文件
	1.项目建议书及批复；2.可行性研究报告及批复；
3.初步设计文件及批；复4.其他批复文件。
	

	3
	机关事务局审批文件
	适用于机关事业单位办公用房的装修、维修改造项目
	

	4
	已评审及正在评审项目汇总表
	1.适用于一个概算（可研）批复文件中，分批评审的项目；2.汇总表内容包括：已经评审及正在评审的项目名称、金额、我中心出具的评审报告编号，以及不超出概算的承诺。
	

	5
	工程地质勘查报告
	1.有资质的勘查单位签章；2.建设单位验收资料。
	

	6
	测量成果文件
	1.适用于大型土石方工程；2.有资质的测绘单位签章。
	

	7
	关于运距的说明
	适用于需要建设单位确定土方、垃圾等运距的项目
	

	8
	施工图纸
（纸质版和CAD版）
	1.施工图设计深度应满足行业相关规范；2.有资质的设计单位签章；3.审图中心审查合格。
	

	9
	工程施工说明
	1.适用于无施工图纸的小型工程项目；2.主要内容：项目概况、施工内容、工程量、做法、技术标准、施工工艺等与造价相关的信息。
	

	10
	材料、设备技术参数表
	适用于维修改造等小型项目施工图纸未明确技术参数的各类机械、车辆、设备、电子产品和专用材料等
	

	11
	工程预算书（纸质版及软件电子版，附工程量计算稿）
	1.预算编制单位和造价师签章；2.预算书编制规范，内容完整；3.材料、设备须标明规格、参数；4.工程量计算稿：工程量计算准确，内容完整且与预算书数据对应一致。
	

	12
	与评审相关的其他材料
	
	

	承诺书

	我单位对送审资料已进行审核，特承诺：
1.所有的评审资料均真实、合法，我单位承担因评审资料不全或失真造成评审结论出现错误的责任；2.该项目所有评审资料已全部提供，无故意隐瞒或遗漏；3.对评审过程涉及核实或取证的，保证积极配合，不拒绝、隐瞒或提供虚假资料。

	
送达人：                                                               公章 
邮箱：                                                             
年  月  日

	[bookmark: _GoBack]评审中心 收件人：                                                   年  月  日

	货物、服务类预算项目送审资料清单

	项目名称：                                              

	序号
	应提供评审资料名称
	资料要求
	是否提供

	1
	申请财政评审的文件
	建设单位出具的正式书面申请评审文件
	

	2
	相关审批文件
	1.项目建议书及批复；2.可行性研究报告及批复；
3.初步设计文件及批复；4.其他批复文件。
	

	3
	已评审及正在评审项目汇总表
	1.适用于一个概算（可研）批复文件中，分批评审的项目；2.汇总表内容包括：已经评审及正在评审的项目名称、金额、我中心出具的评审报告编号，以及不超出概算的承诺。
	

	4
	服务类项目实施方案
	主要内容：项目概况、工作内容、工作量、工作时间、专业技术人员（相应职称或资格）专业及人数、所需要的设备、机械等
	

	5
	货物或服务预算书编制单价的依据
	
	

	6
	设备、专用材料等货物预算书（纸质版及电子版）
	1.适用于各类机械、车辆、设备、电子产品、软件开发和专用材料等；2.标注技术参数：参考的规格、型号、参数。
	

	7
	服务类项目预算书
（纸质版及电子版）
	
	

	8
	与评审相关的其他材料
	
	

	
	
	
	　

	承诺书

	我单位对送审资料已进行审核，特承诺：
1.所有的评审资料均真实、合法，我单位承担因评审资料不全或失真造成评审结论出现错误的责任；2.该项目所有评审资料已全部提供，无故意隐瞒或遗漏；3.对评审过程涉及核实或取证的，保证积极配合，不拒绝、隐瞒或提供虚假资料。

	
送达人：                                                              公章 
邮箱：
年  月  日

	评审中心 收件人：                                                   年  月  日

	工程类结算项目送审资料清单

	项目名称：                                              


	类别
	序号
	应提供评审资料名称
	资料要求
	是否提供

	基
本
资
料


	1
	申请财政评审的文件
	建设单位出具的正式书面申请评审文件
	

	
	2
	相关审批文件
	1.项目建议书及批复；2.可行性研究报告及批复；3.初步设计文件及批复；4.施工图设计文件及批复；5.其他批复文件。
	

	
	3
	评审中心出具的预算评审报告
	
	

	
	4
	已评审及正在评审项目汇总表
	1.适用于一个概算（可研）批复文件中，分批评审的项目；2.汇总表内容包括：已经评审及正在评审的项目名称、金额、我中心出具的评审报告编号，以及不超出概算的承诺。
	

	
	5
	招标文件、投标文件（纸质及软件电子版）、中标通知书
	适用于履行招投标手续的项目
	

	
	6
	市本级政府采购项目备案书（批准书）、采购文件、响应文件、政府采购中心出具的成交通知书
	适用于政府采购项目
	

	
	7
	施工合同
	
	

	
	8
	关于运距的说明
	适用于需要建设单位确定土方、垃圾等运距的项目
	

	
	9
	工程地质勘查报告
	1.有资质的勘查单位签章；2.建设单位验收资料。
	

	
	10
	竣工图纸（纸质及CAD版）
	符合相关规范要求并加盖竣工图章
	

	
	11
	图纸会审记录
	
	

	
	12
	工程施工说明
	1.适用于无施工图纸的小型工程项目；2.主要内容：项目概况、施工内容、工程量、做法、技术标准、施工工艺等与造价相关的信息。
	

	
	13
	变更签证文件
	1.变更签证台账（内容包括：编号、变更签证内容、日期、金额等）；2.工程变更、现场签证审批文件、专题会议纪要，其中应明确变更理由（必要性、可行性、合理性）；3.变更签证估价文件。
	

	
	14
	施工进度确认单
	明确变更、签证、施工形象进度节点的时间
	

	
	15
	竣工验收文件
	各责任主体签字盖章及日期齐全
	

	
	16
	材料、设备认质核价单及对应发票
	适用于有通过认质核价方式确定材料价格的工程项目
	

	
	17
	暂估价预算评审报告、暂估价招投标文件、政府采购暂估价文件
	达到政府采购目录限额标准以上的暂估项目
	

	
	18
	开工报告、工程停工报告、复工报告
	
	

	
	19
	检测费发票
	注明份数和金额
	

	
	20
	施工现场远程监控系统验收文件及相关费用发票
	
	

	
	21
	采用工程量清单计价的工程结算书（纸质版及软件电子版，附工程量计算稿）
	1.预算编制单位和造价师签章，建设单位、施工单位盖章确认；2.材料、设备须标明规格、参数；3.工程量计算稿：工程量计算准确，内容完整且与结算书数据对应一致。
	

	
	22
	与评审有关的其他资料
	
	

	辅
助
资
料

	1
	施工影像资料
	
	

	
	2
	施工组织设计、专项施工方案、质保资料、隐蔽工程验收记录、监理日志、施工日志等
	相关单位审核盖章签字
	

	
	3
	建设单位代扣代缴费用清单
	
	

	
	4
	与评审有关的其他辅助资料
	
	

	
	
	
	
	

	
承诺书
我单位对送审资料已进行审核，特承诺：
1.所有的评审资料均真实、合法，我单位承担因评审资料不全或失真造成评审结论出现错误的责任；2.该项目所有评审资料已全部提供，无故意隐瞒或遗漏；3.对评审过程涉及核实或取证的，保证积极配合，不拒绝、隐瞒或提供虚假资料。


	
送达人：

邮箱：                                                                公章      
                                                                    年  月  日

	
评审中心收件人：                                                  
  年  月  日



说明：建设单位应将所报送的所有资料加盖公章，评审过程中不接受建设单位主动补交的任何资料。建设单位送审时可先提供辅助资料清单，评审过程中根据需要随时调阅。
