公告和公示格式规范
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1. [bookmark: _Toc15560][bookmark: _Toc28359040][bookmark: _Toc35597678]资格预审公告
{采购单位名称}{采购项目名称}资格预审公告

项目概况
{项目名称} 招标项目的潜在资格预审申请人应在{资格预审文件获取地址}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）领取资格预审文件，并于{资格预审申请文件提交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分)}（北京时间）前提交申请文件。
[bookmark: _Toc28359066][bookmark: _Toc35393606][bookmark: _Toc35393775][bookmark: _Toc28358989]一、项目基本情况
项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
项目名称：{采购项目名称}
采购方式：{采购方式}(公开招标、邀请招标)
预算金额：{项目预算金额}元
采购需求：(包括但不限于标的的名称、数量、简要技术需求或服务要求等)
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
合同包预算金额：{合同包预算金额}元
合同包最高限价（如有）：{合同包最高限价金额}元
	品目号
	品目名称
	采购标的
	数量（单位）
	技术规格、参数及要求
	品目预算（元）
	最高限价（元）
（如有)

	{品目号}
	{品目名称}
	{商品名称}
	{数量}({计量单位})
	{技术规则、参数及要求}
	{品目预算金额}
	{最高限价}


	
	
	
	
	
	
	


合同履行期限：{合同履行期限}（时间段：XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日；或，自合同签订之日起XX月（年））
本合同包{是否接受联合体投标}联合体投标。(接受或不接受)
[bookmark: _Toc375][bookmark: _Toc7024][bookmark: _Toc515744789][bookmark: _Toc3975][bookmark: _Toc2583679][bookmark: _Toc35393776][bookmark: _Toc28359067][bookmark: _Toc28358990][bookmark: _Toc35393607][bookmark: _Toc2583680][bookmark: _Toc515744790][bookmark: _Toc3469][bookmark: _Toc30393][bookmark: _Toc16653]二、申请人的资格要求：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
[bookmark: _Toc28358991][bookmark: _Toc28359068]2.落实政府采购政策需满足的资格要求：{落实政府采购政策需满足的资格要求}（如属于专门面向中小企业采购的项目,供应商应为中小微企业、监狱企业、残疾人福利性单位)（格式：（1）XXXXX；（2）XXXXX）
3.本项目的特定资格要求：{特定资格要求}（如项目接受联合体投标，对联合体应提出相关资格要求；如属于特定行业项目,供应商应当具备特定行业法定准入要求。)
格式举例如下：
合同包{包号}（{合同包名称}）特定资格要求如下：
（1）XXXXXX
（2）XXXXXX

[bookmark: _Toc35393608][bookmark: _Toc35393777]三、领取资格预审文件
时间：{资格预审文件获取开始日期(YYYY年MM月DD日)}至资格预审文件获取截止日期(格式：YYYY年MM月DD日}（提供期限自本公告发布之日起不得少于5个工作日），每天上午{上午开始时间(格式：HH时MM分SS秒)}至{上午截止时间(格式：HH时MM分SS秒)}，下午{下午开始时间(格式：HH时MM分SS秒)}至{下午截止时间(格式：HH时MM分SS秒)}（北京时间，法定节假日除外 ）
地点：{资格预审文件获取地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
方式：{资格预审文件获取方式}（线上：在线获取/线下：现场领取）
[bookmark: _Toc35393609][bookmark: _Toc35393778]四、资格预审申请文件的组成及格式
{资格预审申请文件的组成及格式}（默认值：详见资格预审文件（可自行编辑））
[bookmark: _Toc35393610][bookmark: _Toc28359069][bookmark: _Toc28358992][bookmark: _Toc35393779][bookmark: _Toc18041][bookmark: _Toc24621][bookmark: _Toc14034][bookmark: _Toc2583681]五、资格预审的审查标准及方法
{资格预审的审查标准及方法}（默认值：详见资格预审文件（可自行编辑））
[bookmark: _Toc28359070][bookmark: _Toc28358993][bookmark: _Toc35393780][bookmark: _Toc35393611]六、拟邀请参加投标的供应商数量
邀请招标
[bookmark: _Toc515744792][bookmark: _Toc515743544]采用随机抽取的方式邀请{拟邀请供应商数量}家供应商参加投标。如通过资格预审供应商数量少于拟邀请供应商数量，{资格预审结果执行方式}。（选项：但不少于三家则邀请全部通过资格预审供应商参加投标/则重新组织招标活动）
公开招标
邀请全部通过资格预审供应商参加投标。
[bookmark: _Toc20522][bookmark: _Toc213][bookmark: _Toc22873][bookmark: _Toc2583682][bookmark: _Toc515744793][bookmark: _Toc35393612][bookmark: _Toc28358994][bookmark: _Toc35393781][bookmark: _Toc28359071]七、申请文件提交
[bookmark: _Toc35393613][bookmark: _Toc35393782][bookmark: _Toc28359072][bookmark: _Toc2583683][bookmark: _Toc28358995][bookmark: _Toc1833][bookmark: _Toc7602][bookmark: _Toc515744794][bookmark: _Toc25982]应在{资格预审申请文件提交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分SS秒)}（北京时间）前，将申请文件提交至{资格预审申请文件提交地址}。（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
八、资格预审日期
资格预审日期为申请文件提交截止时间至{资格预审截止日期(格式为：YYYY年MM月DD日HH时MM分SS秒))}前
[bookmark: _Toc35393783][bookmark: _Toc35393614][bookmark: _Toc28358996][bookmark: _Toc28359073]九、公告期限
自本公告发布之日起{公告期限}个工作日。（公告期限不得少于自公告发布之日起5个工作日。）
[bookmark: _Toc35393784][bookmark: _Toc35393615]十、其他补充事宜
 {其他补充事宜}
[bookmark: _Toc28358997][bookmark: _Toc35393616][bookmark: _Toc35393785][bookmark: _Toc28359074]十一、凡对本次资格预审提出询问，请按以下方式联系
[bookmark: _Toc28358998][bookmark: _Toc28359075][bookmark: _Toc35393617][bookmark: _Toc35393786]1.采购人信息
名 称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
[bookmark: _Toc35393787][bookmark: _Toc35393618][bookmark: _Toc28358999][bookmark: _Toc28359076]2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名 称：{采购代理机构名称}
地　址：{采购代理机构联系地址}
联系方式：{采购代理机构联系电话}
[bookmark: _Toc35393619][bookmark: _Toc28359077][bookmark: _Toc28359000][bookmark: _Toc35393788]3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　话：{项目联系人电话}

{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


2. [bookmark: _Toc30419]招标公告
[bookmark: _Toc35393789][bookmark: _Toc28359001]{采购单位名称}{采购项目名称}	招标公告
项目概况
{项目名称}  招标项目的潜在投标人应在{采购文件获取地址}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）获取招标文件，并于{投标文件提交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分)}（北京时间）前递交投标文件。
[bookmark: _Toc28359079][bookmark: _Toc28359002][bookmark: _Toc35393621][bookmark: _Toc35393790][bookmark: _Hlk24379207]一、项目基本情况
[bookmark: _Toc28359003][bookmark: _Toc35393791][bookmark: _Toc35393622][bookmark: _Toc28359080]项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
项目名称：{采购项目名称}
采购方式：{采购方式}(公开招标、邀请招标)
预算金额：{项目预算金额}元
采购需求：(包括但不限于标的的名称、数量、简要技术需求或服务要求等)
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
合同包预算金额：{合同包预算金额}元
合同包最高限价（如有）：{合同包最高限价金额}元

	品目号
	品目名称
	采购标的
	数量（单位）
	技术规格、参数及要求
	品目预算（元）
	最高限价（元）
（如有)

	{品目号}
	{品目名称}
	{商品名称}
	{数量}({计量单位})
	{技术规则、参数及要求}
	{品目预算}
	{最高限价金额}


	
	
	
	
	
	
	


合同履行期限：{合同履行期限}（时间段：XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日；或，自合同签订之日起XX月（年））
本合同包{是否接受联合体投标}联合体投标。(接受或不接受)
二、申请人的资格要求：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
[bookmark: _Toc28359004][bookmark: _Toc28359081]2.落实政府采购政策需满足的资格要求：{落实政府采购政策需满足的资格要求}（如属于专门面向中小企业采购的项目,供应商应为中小微企业、监狱企业、残疾人福利性单位)（格式：（1）XXXXX；（2）XXXXX）
3.本项目的特定资格要求：{特定资格要求}（如项目接受联合体投标，对联合体应提出相关资格要求；如属于特定行业项目,供应商应当具备特定行业法定准入要求。)
格式举例如下：
合同包{包号}（{合同包名称}）特定资格要求如下：
（1）XXXXXX
（2）XXXXXX
[bookmark: _Toc35393792][bookmark: _Toc35393623]三、获取招标文件
时间：{采购文件获取开始日期(YYYY年MM月DD日)}至{采购文件获取截止日期(格式：YYYY年MM月DD日}（提供期限自本公告发布之日起不得少于5个工作日），每天上午{上午开始时间(格式：HH时MM分SS秒)}至上午截止时间(格式：HH时MM分SS秒)，下午{下午开始时间(格式：HH时MM分SS秒)}至{下午截止时间(格式：HH时MM分SS秒)}（北京时间，法定节假日除外）
地点：{采购文件获取地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
方式：{采购文件获取方式}（线上：在线获取/线下：现场领取）
售价：{采购文件售价}（X元/免费获取）
[bookmark: _Toc28359005][bookmark: _Toc28359082][bookmark: _Toc35393624][bookmark: _Toc35393793]四、提交投标文件截止时间、开标时间和地点
{投标文件递交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分SS秒)}（北京时间）（自招标文件开始发出之日起至投标人提交投标文件截止之日止，不得少于20日）
地点：{投标文件递交地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
[bookmark: _Toc28359007][bookmark: _Toc28359084][bookmark: _Toc35393794][bookmark: _Toc35393625]五、公告期限
自本公告发布之日起{公告期限}个工作日。公告期限不得少于自公告发布之日起5个工作日。
[bookmark: _Toc35393795][bookmark: _Toc35393626]六、其他补充事宜
{其他补充事宜}(可将要求的质疑时间列在此处、报名时间可等同于获取招标文件时间)
[bookmark: _Toc35393627][bookmark: _Toc35393796][bookmark: _Toc28359008][bookmark: _Toc28359085]七、对本次招标提出询问，请按以下方式联系。
1.采购人信息
名 称：{采购单位联系人}
地址：{采购单位联系地址}
[bookmark: _Toc28359009][bookmark: _Toc28359086]联系方式：{采购单位联系电话}
2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名 称：{采购代理机构名称}
地　址：{采购代理机构联系地址}
[bookmark: _Toc28359010][bookmark: _Toc28359087]联系方式：{采购代理机构联系电话}
3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　话：{项目联系人电话}

{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


3. [bookmark: _Toc15213][bookmark: _Toc35393797][bookmark: _Toc28359011]竞争性谈判（竞争性磋商、询价）公告
{采购单位名称}{采购项目名称} 竞争性谈判（竞争性磋商、询价）公告

项目概况
{项目名称}  采购项目的潜在供应商应在{采购文件获取地址}}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）获取采购文件，并于{响应文件提交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分)}（北京时间）前提交响应文件。

[bookmark: _Toc28359012][bookmark: _Toc35393798][bookmark: _Toc28359089][bookmark: _Toc35393629]一、项目基本情况
[bookmark: _Toc28359090][bookmark: _Toc28359013][bookmark: _Toc35393630][bookmark: _Toc35393799]项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
项目名称：{采购项目名称}
采购方式：{采购方式}(竞争性谈判、竞争性磋商、询价)
预算金额：{项目预算金额}元
采购需求：(包括但不限于标的的名称、数量、简要技术需求或服务要求等)
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
合同包预算金额：{合同包预算金额}元
合同包最高限价（如有）：{合同包最高限价金额}元
	品目号
	品目名称
	采购标的
	数量（单位）
	技术规格、参数及要求
	品目预算（元）
	最高限价（元）（如有）

	{品目号}
	{品目名称}
	{商品名称}
	{数量}({计量单位})
	{技术规则、参数及要求}
	{品目预算}
	{最高限价}


	
	
	
	
	
	
	


合同履行期限：{合同履行期限}（时间段：XXXX年XX月XX日至XXXX年XX月XX日；或，自合同签订之日起XX月（年））
本合同包{是否接受联合体投标}联合体投标。(接受或不接受)
二、申请人的资格要求：
1.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
[bookmark: _Toc28359091][bookmark: _Toc28359014]2.落实政府采购政策需满足的资格要求：{落实政府采购政策需满足的资格要求}（如属于专门面向中小企业采购的项目,供应商应为中小微企业、监狱企业、残疾人福利性单位)（格式：（1）XXXXX；（2）XXXXX）
3.本项目的特定资格要求：{特定资格要求}（如项目接受联合体投标，对联合体应提出相关资格要求；如属于特定行业项目,供应商应当具备特定行业法定准入要求。)
格式举例如下：
合同包{包号}（{合同包名称}）特定资格要求如下：
（1）XXXXXX
（2）XXXXXX
[bookmark: _Toc35393631][bookmark: _Toc35393800]三、获取采购文件
时间：{采购文件获取开始日期(YYYY年MM月DD日)}至{采购文件获取截止日期(格式：YYYY年MM月DD日}（磋商文件的发售期限自开始之日起不得少于5个工作日），每天上午{上午开始时间(格式：HH时MM分SS秒)}至{上午截止时间(格式：HH时MM分SS)}，下午{下午开始时间(格式：HH时MM分SS)}至{下午截止时间(格式：HH时MM分SS)}（北京时间，法定节假日除外 ）
地点：{采购文件获取地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
方式：{采购文件获取方式}（线上：在线获取/线下：现场领取）
售价：{采购文件售价}（X元/免费获取）
[bookmark: _Toc28359015][bookmark: _Toc35393801][bookmark: _Toc35393632][bookmark: _Toc28359092]四、响应文件提交
截止时间：{响应文件递交截止时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分SS秒)}（北京时间）（从磋商文件开始发出之日起至供应商提交首次响应文件截止之日止不得少于10日；从谈判文件开始发出之日起至供应商提交首次响应文件截止之日止不得少于3个工作日；从询价通知书开始发出之日起至供应商提交响应文件截止之日止不得少于3个工作日）
地点：{响应文件递交地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
[bookmark: _Toc28359016][bookmark: _Toc28359093][bookmark: _Toc35393633][bookmark: _Toc35393802]五、开启（竞争性磋商方式必须填写）
时间：{响应文件开启时间(格式为：YYYY年MM月DD日 HH时MM分SS秒)（北京时间）
地点：{响应文件开启地点}（线上：平台名称（URL地址）/线下：代理机构地址）
[bookmark: _Toc35393634][bookmark: _Toc35393803][bookmark: _Toc28359094][bookmark: _Toc28359017]六、公告期限
自本公告发布之日起{公告期限}个工作日。公告期限不得少于自公告发布之日起3个工作日。
[bookmark: _Toc35393804][bookmark: _Toc35393635]七、其他补充事宜
{其他补充事宜}

[bookmark: _Toc35393805][bookmark: _Toc28359095][bookmark: _Toc35393636][bookmark: _Toc28359018]八、凡对本次采购提出询问，请按以下方式联系。
[bookmark: _Toc28359019][bookmark: _Toc28359096][bookmark: _Toc35393637][bookmark: _Toc35393806]1.采购人信息
名    称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
[bookmark: _Toc35393807][bookmark: _Toc35393638][bookmark: _Toc28359020][bookmark: _Toc28359097]2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名    称：{采购代理机构名称}
地　　址：{采购代理机构联系地址}
联系方式：{采购代理机构联系电话}
[bookmark: _Toc28359098][bookmark: _Toc35393808][bookmark: _Toc35393639][bookmark: _Toc28359021]3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　　 话：{项目联系人电话}

{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}







4. [bookmark: _Toc24095]
中标（成交）结果公告
[bookmark: _Toc35393809][bookmark: _Toc28359022]{采购单位名称}{采购项目名称}中标（成交）结果公告
一、项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
二、项目名称：{采购项目名称}
三、采购结果
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
	供应商名称
	供应商地址
	中标（成交）金额

	{中标(成交)主体名称}

	{中标(成交)主体地址}

	{中标(成交)金额}（可填写下浮率、折扣率或费率）
总金额：XXXX元；下浮率：X%；折扣率：X%；费率：X%；单价：XXXX元；或详见附件（适用于特殊情形）

	
	
	



四、主要标的信息
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
注：通常情况样表如下，如遇不同价款形式，原则上与分项报价表格式相同或见附件。
货物类
	品目号
	品目名称
	采购标的
	品牌
	规格型号
	数量（单位）
	单价（元）
	总价（元）

	{品目号}
	{品目名称}
	{商品名称}
	{品牌}
	{规格型号}
	{数量}({计量单位})
	{单价金额}
	{总价金额}

	
	
	
	
	
	
	
	


服务类
	品目号
	品目名称
	采购标的
	服务范围
	服务要求
	服务时间
	服务标准
	金额（元）

	{品目号}
	{品目名称}
	{服务名称}
	{服务范围}
	{服务要求}
	{服务时间}
	{服务标准}
	{品目金额}

	
	
	
	
	
	
	
	


工程类
	品目号
	品目名称
	采购标的
	施工范围
	施工工期
	项目经理
	执业证书信息
	金额（元）

	{品目号}
	{品目名称}
	{工程名称}
	{施工范围}
	{施工工期}
	{项目经理}
	{执业证书}
	{品目金额}

	
	
	
	
	
	
	
	



五、评审专家（单一来源采购人员）名单
{评审专家小组名单}(专家1、专家2、专家3、……、专家n)
六、代理服务收费标准及金额
	代理服务费收费标准
	{代理服务费收费标准}

	合同包号
	合同包名称
	代理服务费金额（万元）
	收取对象

	{包号}
	{包名称}
	{代理服务费金额}
	{收取对象}

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



七、公告期限
自本公告发布之日起{公告期限}个工作日。公告期限不得少于自公告发布之日起1个工作日。
八、其他补充事宜
 {其他补充事宜}
九、凡对本次公告内容提出询问，请按以下方式联系。
1.采购人信息
名    称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名    称：{采购代理机构名称}
地    址：{采购代理机构联系地址}
联系方式：{采购代理机构联系电话}
3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　　 话：{项目联系人电话}
十、附件
1.采购文件（已公告的可不重复公告）
2.被推荐供应商名单和推荐理由（适用于邀请招标、竞争性谈判、询价、竞争性磋商采用书面推荐方式产生符合资格条件的潜在供应商的）
3.中标、成交供应商为中小企业的，应公告其《中小企业声明函》
4.中标、成交供应商为残疾人福利性单位的，应公告其《残疾人福利性单位声明函》
[bookmark: _Toc28359026]5.中标、成交供应商为注册地在国家级贫困县域内物业公司的，应公告注册所在县扶贫部门出具的聘用建档立卡贫困人员具体数量的证明。
{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}
5. [bookmark: _Toc2679]废标结果公告
{采购单位名称}{采购项目名称}结果公告
一、项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
二、项目名称：{采购项目名称}
三、采购结果
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
废标理由：{废标理由}
四、主要标的信息
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
主要标的信息：无（废标）。
五、评审专家（单一来源采购人员）名单
{评审专家小组名单}(专家1、专家2、专家3（采购人代表）、……、专家n，如开标环节废标，名单为：无)
六、代理服务收费标准及金额
代理服务费收费标准：{代理服务费收费标准}
代理服务费金额：
合同包{包号}（{合同包名称}）：{代理服务费金额}元。收取对象：{收取对象}。（采购人或中标供应商，如免费为：无）
七、公告期限
自本公告发布之日起{公告期限}个工作日。公告期限不得少于自公告发布之日起1个工作日。
八、其他补充事宜
 {其他补充事宜}
九、凡对本次公告内容提出询问，请按以下方式联系。
1.采购人信息
名    称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名    称：{采购代理机构名称}
地    址：{采购代理机构联系地址}
联系方式：{采购代理机构联系电话}
3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　　 话：{项目联系人电话}
十、附件
1.采购文件（已公告的可不重复公告）
2.被推荐供应商名单和推荐理由（适用于邀请招标、竞争性谈判、询价、竞争性磋商采用书面推荐方式产生符合资格条件的潜在供应商的）
3.中标、成交供应商为中小企业的，应公告其《中小企业声明函》
4.中标、成交供应商为残疾人福利性单位的，应公告其《残疾人福利性单位声明函》
5.中标、成交供应商为注册地在国家级贫困县域内物业公司的，应公告注册所在县扶贫部门出具的聘用建档立卡贫困人员具体数量的证明。
{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}



6. [bookmark: _Toc22101][bookmark: _Toc35393813]更正公告
{采购单位名称}{采购项目名称}{采购/结果/资格预审}更正公告
[bookmark: _Toc28359104][bookmark: _Toc28359027][bookmark: _Toc35393814][bookmark: _Toc35393645]一、项目基本情况
原公告的采购项目编号：{原公告的采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
原公告的采购项目名称：{原公告的采购项目名称}
首次公告日期：{原公告的采购/资格预审公告发布日期(格式为：YYYY年MM月DD日)}/{原公告的结果公告发布日期(格式为：YYYY年MM月DD日)}

[bookmark: _Toc28359105][bookmark: _Toc35393646][bookmark: _Toc35393815][bookmark: _Toc28359028]二、更正信息
合同包{合同包编号}（{合同包名称}）：
更正事项：{更正事项}采购公告、采购文件、资格预审、采购结果 
更正原因：{更正原因}   
更正内容：{更正内容} （采购结果更正，还需同时在附件中公告变更后的中标（成交）供应商的相关信息）
格式举例如下：
事项：XXX，更正为：XXX
事项：XXX，更正为：XXX
事项：XXX，更正为：XXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX（其他手动输入的更正内容）

其他内容不变。
更正日期：{更正日期(格式为：YYYY年MM月DD日)} 更正公告发布日期
[bookmark: _Toc35393647][bookmark: _Toc35393816]三、其他补充事宜
 {其他补充事宜}
[bookmark: _Toc35393817][bookmark: _Toc28359106][bookmark: _Toc35393648][bookmark: _Toc28359029]四、凡对本次公告内容提出询问，请按以下方式联系。
[bookmark: _Toc28359107][bookmark: _Toc35393818][bookmark: _Toc28359030][bookmark: _Toc35393649]1.采购人信息
名    称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
[bookmark: _Toc28359108][bookmark: _Toc35393650][bookmark: _Toc35393819][bookmark: _Toc28359031]2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息)
名    称：{采购代理机构名称}
地    址：{采购代理机构联系地址}
[bookmark: _Toc28359032][bookmark: _Toc28359109]联系方式：{采购代理机构联系电话}
[bookmark: _Toc35393651][bookmark: _Toc35393820]3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　　 话：{项目联系人电话}
[bookmark: _Toc35393821][bookmark: _Toc35393652]五、附件（适用于更正中标、成交供应商）
1.中标、成交供应商为中小企业的，应公告其《中小企业声明函》
2.中标、成交供应商为残疾人福利性单位的，应公告其《残疾人福利性单位声明函》
3.中标、成交供应商为注册地在国家级贫困县域内物业公司的，应公告注册所在县扶贫部门出具的聘用建档立卡贫困人员具体数量的证明。
{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}
7. [bookmark: _Toc28359033][bookmark: _Toc35393822][bookmark: _Toc35393653][bookmark: _Toc5497]
终止公告
{采购单位名称}{采购项目名称}终止公告
[bookmark: _Toc35393823][bookmark: _Toc35393654][bookmark: _Toc28359034][bookmark: _Toc28359111]一、项目基本情况
采购项目编号：{采购项目编号}（或招标编号、政府采购计划编号、采购计划备案文号等，如有）
采购项目名称：{采购项目名称}
[bookmark: _Toc35393655][bookmark: _Toc35393824][bookmark: _Toc28359035][bookmark: _Toc28359112]二、项目终止的原因（按项目/按包）
按项目情形
终止原因：{终止的原因}
按包情形
终止合同包：合同包{合同包编号}（{合同包名称}）（同时终止多个包时，排列展示）
终止原因：{终止原因}
[bookmark: _Toc35393825][bookmark: _Toc35393656]三、其他补充事宜
{其他补充事宜}
[bookmark: _Toc28359036][bookmark: _Toc35393657][bookmark: _Toc35393826][bookmark: _Toc28359113]四、凡对本次公告内容提出询问，请按以下方式联系。
1.采购人信息
名    称：{采购单位联系人}
地    址：{采购单位联系地址}
联系方式：{采购单位联系电话}
2.采购代理机构信息（如有）(如果为自行组织采购，则无采购代理机构联系信息）
名    称：{采购代理机构名称}
地    址：{采购代理机构联系地址}
联系方式：{采购代理机构联系电话}
3.项目联系方式
项目联系人：{项目联系人}
电　　 话：{项目联系人电话}
{发布单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


8. [bookmark: _Toc28552]竞价公告
关于{采购单位名称}{采购项目名称}网上竞价结果公告
一、网上竞价邀请
1.网上竞价项目的货物名称、数量及主要技术规格、售后服务要求等详见“网上竞价采购需求一览表”。
2.供应商报名时间：{时间范围}
3.供应商竞价时间：{时间范围}
4.联系人：{联系人}
5.联系电话：{联系电话}
6.供应商资质要求：（按项目要求填写，若无，请删除该条款项）
根据竞价文件的规定,各供应商报价如下：
2、 网上竞价采购需求一览表
	序号
	货物或服务名称
	数量

	
	
	


注：{备注内容}如有
货款支付：中标后，甲方在 30 个工作日内向乙方支付全部货款。
3、 供应商报价须知
1.代理机构根据采购人提出的需求以及采购需求清单在{平台名称}发布网上竞价公告。有意参加该网上竞价项目的供应商可通过{平台名称}报名，在报价时间内按照网上竞价公告的要求参与竞价。
2.供应商应根据竞价公告的要求，在满足竞价项目需求的前提下，在规定的时间内对竞价项目一次报出不得更改的价格，并对报价内容承担责任。
3.供应商应按{平台名称}的报价格式填写报价文件。电子报价文档具法律效力。
4.供应商提交报价的产品必须符合“网上竞价采购货物一览表”的需求，并严格按照网上竞价要求在报价文件的“报价一览表”中对货物（如技术要求、详细配置）作出明确、实质响应，并对其真实性负责。若与实际不符，一经查实，将视为弄虚作假，当次网上竞价报价无效，并按政府采购相关规定给予处理。
5.供应商提交报价的产品应当为当前市场的主流产品，提供的货物必须是原装正品。若非原装正品货物，则无条件退货，并赔偿由此造成的一切损失。
6.本次采购项目所要求的报价均为含税价，开具增值税专用发票。供应商报价应包括产品的安装费、运费、税费等一切费用,采购方不另支付安装、人工等费用。
4、 网上竞价规则
（一）竞价时间规定。供应商在竞价公告规定的报价时间内，通过竞价系统对竞价项目进行设定轮次的报价。
（二）报价规则。 第二次报价的主体为已作出第一次报价的供应商，且第二次报价不得高于第一次报价。供应商于第二次报价规定时间内未报价的，以第一次报价作为最终报价。
（三）竞价成交规则。 按照满足竞价项目需求且最后一次报价最低的原则确定成交供应商。报价时间截止后，系统按以下原则确定成交候选人排序：
1.报价最低的，排序第一；
2.报价相同的，按报价时间先后顺序排序；
3.报价相同且报价时间相同的，由采购人自行选定成交供应商。
5、 网上竞价结果公告
竞价成交后在{平台名称}发布竞价成交公告。竞价成交公告应包括成交供应商和未成交供应商的品牌、型号、价格等内容。竞价失败将在{平台名称}发布竞价失败公告。
6、 合同签订
采购单位应按照竞价成交公告确定的品牌、型号、技术服务参数、价格、数量、交货期限等事项，在30个工作日内通过系统确认合同，采购单位、成交供应商不得变更合同标的和合同条款内容。成交供应商应在送货同时或送货后 3 个工作日内将合同盖章并送达采购单位。

{采购单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


9. [bookmark: _Toc23513]网上竞价结果公告
{采购单位名称}{采购项目名称}竞价公告
受{采购单位名称}（委托人）委托，已通过{平台名称}发布关于（项目名称：{采购项目名称}，项目编号：{采购项目编号}）采购公告。至{供应商报名结束时间}，该竞价信息公告期已满。
{供应商竞价开始时间}， {采购单位名称}组织电子竞价。最终结果如下：
	合同包
	竞价结果
	成交价格/折扣率/数量
	中选人

	
	
	
	



现竞价活动已经结束，该项目相关手续将于近期办理。现将本次竞价结果进行公示，公示期（公告期：{公告开始时间}-{公告结束时间}），若对本结果有异议者，请在公示期内向{采购单位名称}提出书面异议书。
特此公告。
{采购单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}



10. [bookmark: _Toc9371]单一来源公示
{采购单位名称}{项目名称}实行单一来源采购方式的公示
一、项目信息：
采购人：{采购单位名称}
项目名称：{项目名称}
拟采购的货物或服务的说明：{说明}
拟采购的货物或服务的预算金额：{预算金额}
采用单一来源采购方式的原因及说明:{原因及说明}
二、拟定供应商信息
名称： {供应商名称}
地址： {供应商地址}
三、公示期限
{公示期限}
四、其他补充事宜
{其他补充事宜}
五、联系方式
1．采购人
联系人： {联系人}
联系地址： {联系地址}
联系电话： {联系电话}
六、附件
{附件}可点击链接

{采购单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


11. [bookmark: _Toc27040]合同公告
{采购单位名称}{项目名称}采购合同公告
一、合同编号：{合同编号}
二、合同名称：{合同名称}
三、项目编号：{项目编号}
四、项目名称：{项目名称}
五、合同主体
采购人(甲方)：{甲方名称}
地址：{甲方地址}
联系方式：{甲方联系方式}
供应商(乙方)：{乙方名称}
地址：{乙方地址}
联系方式：{乙方联系方式}
六、合同主要信息
主要标的：
	序号
	名称
	数量(单位)
	单价(元)
	总价(元)
	规格型号/服务要求

	
	
	
	
	
	


合同金额： {合同金额}，大写(人民币)：{大写合同金额}
履约期限：{履约期限}
履约地点：{履约地点}
采购方式：{采购方式}
七、合同签订日期
{合同签订日期}
八、合同公告日期
{合同公告日期}
九、其他补充事宜
{其他补充事宜}
合同附件：
{合同附件}可点击链接
{采购单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}


12. [bookmark: _Toc104212703][bookmark: _Toc9059]市场调研公告
{采购单位名称}市场调研公告
{采购单位名称}将对下列项目进行市场调研，现将市场调研事宜公告如下：
一、市场调研内容：{项目名称}
二、要求：{详细要求}
详见附件：{附件}可点击链接
三、市场调研材料要求(包含但不限于)：
  1、市场调研材料需正本一份，副本叁份，正本必须用A4幅面纸张打印装订，副本可以用正本的完整复印件，并在封面标明“正本”、“副本”字样。正本与副本如有不一致，则以正本为准。
2、市场调研材料包括：
（1）有效期内营业执照复印件（三证合一）。
（2）市场调研人代表及法定代表人的有效身份证明复印件。
（3）法定代表人授权委托书原件(市场调研是法定代表人的无需提供)。
（4）三年内没有违法记录的书面声明。
（5）报价书。报价书必须按照调研公告中调研要求进行报价，所填报价格均含税。
（6）对项目调研要求的响应。
以上材料胶装后用信封或档案袋等密封，现场调研时递交。每页需供应商代表签字并加盖公章。
四、调研公告及报名时限：
1.市场调研网上报名时间：{报名开始时间}，报名截止时间：{报名结束时间}。如有异议应在市场调研截止日前2日内向{采购单位名称}提出。
2. 网上线上报名：报名时请上传每页需供应商代表签字并加盖公章的有效期内营业执照复印件（三证合一）、法人代表授权书和身份证复印件。
五、调研时间和地点: 
{调研时间}在{调研地点}（若调研时间有变动，具体以甲方通知为准）。参加本调研项目的供应商在调研过程中必须到场，调研时请携带法人代表授权书和身份证复印件，以上材料均加盖公章。投标单位应按甲方通知时间准时到会，迟到者以自动弃权论。
六、联系人：{联系人} {联系电话}

{采购单位名称}
{发布时间(YYYY年MM月DD日)}

